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Prot. n. 2756/VI/3   
del 07/11/2023 

 

 Pubblicato sul sito internet dell’istituto scolastico 
nella sezione Amministrazione Trasparente 

 

AVVISO PUBBLICO DI INDAGINE DI MERCATO, FINALIZZATA ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI 
TESORERIA/CASSA, IN LOTTO UNICO, A FAVORE DELL’ISTITUTO SCOLASTICO AI SENSI DELL'ART. 50 DEL D. 
LGS. 31 MARZO 2023, N. 36 - CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI. 
DECORRENZA DAL 01/01/2024 AL 31/12/2027. 
CIG: Z383D1536C 
 

Con riferimento all’oggetto, in osservanza di quanto deliberato da codesto Consiglio di Istituto con delibera 
n. 72  del 30/10/2023, invitiamo gli operatori economici interessati a presentare offerta per il servizio in 
oggetto nei termini e nei modi di seguito indicati 

1. Amministrazione scolastica appaltante: 
Istituto Scolastico: ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “S. ALLENDE” 
Indirizzo: VIA ULISSE DINI, 7 - MILANO 
Codice Fiscale: 80124490154 
Codice Meccanografico: MIIS02200C 
PEC: miis02200c@pec.istruzione.it 

2. Oggetto dell’appalto:  
L’appalto ha per oggetto l’affidamento del Servizio di Tesoreria/Cassa, che include il complesso di 
operazioni legate alla gestione finanziaria dell'Amministrazione scolastica appaltante e finalizzate a 
titolo esemplificativo e non esaustivo: alla riscossione delle entrate, al pagamento delle spese, alla 
custodia di titoli e valori ed agli adempimenti connessi previsti dalla legge, dagli Statuti, dai 
Regolamenti o dalle norme pattizie. L’Operatore Economico aggiudicatario è tenuto ad eseguire le 
operazioni di cui sopra nel rispetto della Legge 29 ottobre 1984 n. 720 e ss. mm. ii. 
Le specifiche tecniche relative all’oggetto dell’appalto sono contenute all’interno del CAPITOLATO 
TECNICO (Allegato 1), accluso alla presente indagine che ne è parte integrante. 
Non sono ammesse varianti limitative a quanto indicato nel CAPITOLATO TECNICO (Allegato 1). 
Eventuali servizi aggiuntivi saranno comunque presi in considerazione e valutati in fase di 
selezione. 

3. Norme che regolano l’Avviso:  
Oltre alla disciplina sui contratti pubblici ai sensi dell’Art. 50 del D. Lgs. 31 Marzo 2023, n. 36 - 
Codice Dei Contratti Pubblici, in combinato disposto con l’Art. 1, comma 2, lett. (a) della Legge 11 
settembre 2020, n. 120 ed il Decreto 28 agosto 2018 n. 129, l’avviso sarà regolato dalle 
disposizioni del presente documento (lex specialis); 
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4. Durata del servizio:  
Il servizio avrà la durata di 48 mesi a partire dalle ore 24:00 del 01/01/2024 e fino alle ore 24:00 
del 31/12/2027; 

5.  Proroga:  
Alla scadenza prevista del contratto, l’Amministrazione scolastica appaltante potrà prorogare lo 
stesso, alle stesse condizioni o a condizioni migliorative, per il periodo di tempo strettamente 
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione di un nuovo contraente 
e comunque per un periodo di tempo non superiore a 180 giorni; 

6.  Valore dell’appalto:  
Il valore complessivo dell’appalto è stato stimato dall’attività istruttoria messa in atto 
dall’Amministrazione scolastica appaltante tenendo in considerazione gli importi economici 
risultanti dal precedente contratto. 
Il valore dell’appalto è stato stimato esclusivamente per gli oneri di gestione a carico 
dell’Amministrazione Scolastica appaltante e non per il flusso di cassa economico complessivo. 
Il valore stimato dell’appalto, ammonta a: 
€ 1.000,00 (mille/00), annui  
€ 4.000,00 (quattromila) per tutta la durata contrattuale, di cui al punto 4; 
€ 4.500,00 (quattromilacinquecento/00) per il periodo di proroga, di chi al punto 5; 
I valori soprariportati sono intesi comprensivi di tasse e ogni altro onere accessorio. 
L'importo effettivo del presente appalto sarà quello risultante dall'offerta dell'Operatore 
Economico aggiudicatario. 
Il prezzo offerto dall’operatore economico dovrà essere comprensivo di tutte le voci di costo 
inerenti e necessarie all'esecuzione del servizio, tasse e ogni altro onere accessorio inclusi. 

L'importo effettivo del presente affidamento sarà quello risultante dall'offerta dell'operatore 
economico aggiudicatario. Il prezzo indicato in offerta si intenderà comprensivo di tutte le voci di 
costo inerenti e necessarie all'esecuzione dell'affidamento; 

Ai sensi del D. Lgs 31 marzo 2023, n. 36, Art. 60, comma 2, l’Amministrazione appaltante, qualora 
in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a 
concorrenza del 5% dell'importo della Convenzione, potrà imporre all’Appaltatore l’esecuzione alle 
stesse condizioni previste nella Convenzione. In tal caso l’Appaltatore non potrà far valere il diritto 
alla risoluzione del contratto; 

7. Operatori economici ammessi alla partecipazione:  
Potranno partecipare alla selezione tutti gli Operatori Economici che, alla data di scadenza del 
presente avviso, siano abilitati a svolgere il servizio di tesoreria e non versino in situazioni di 
conflitto di interesse, e più precisamente: 

a) Iscrizione all’Albo di cui all’art.13 del D. Lgs n.385/1993 ed autorizzazione di cui all’art.14 
del medesimo decreto allo svolgimento dell'attività bancaria come configurata dall'art.10 
dello stesso; 

b) Iscrizione dell’Operatore economico nel registro "Albi ed elenchi di vigilanza" reperibili 
presso il sito web della Banca d'Italia; 

c) Assenza di cause di esclusione ai sensi degli Artt. 94, 95 e 98 del D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 
36, necessari per l’esecuzione delle prestazioni contrattuali. 

L'assenza di cause di esclusione potrà essere autocertificata attraverso dichiarazione sottoscritta 
dal Legale Rappresentante dell’Operatore Economico partecipante o da un suo delegato. 

 

8. Garanzie:  
Ai sensi dell'Art. 117, comma 14, del D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 36 l’Amministrazione scolastica 
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appaltante non richiede le garanzie provvisorie alla luce di comprovata solidità degli operatori 
economici offerenti; 

9. Presentazione delle Offerte: 

a) L’Offerta dovrà essere redatta in lingua italiana, in conformità alla normativa comunitaria e 
nazionale vigente in materia di appalti e, per l’Operatore Economico, sarà vincolante per il 
termine di 60 (sessanta) giorni dalla data ultima fissata per la scadenza del termine di 
presentazione delle Offerte; 

b) Le offerte dovranno pervenire a questo Istituto entro e non oltre le ore: 12:00 del 22/11/2023, 
esclusivamente tramite Posta Elettronica Certificata (PEC) all’indirizzo: 
miis02200c@pec.istruzione.it; 

c) Oggetto della mail dovrà essere: OFFERTA SERVIZIO DI TESORERIA - CIG Z383D1536C; 
d) L’invio della proposta resta a totale ed esclusivo rischio dell’Operatore economico e rimane 

esclusa ogni responsabilità dell’Amministrazione ove, per qualsiasi motivo, l’istanza pervenga in 
modo difforme dai modi e dai tempi previsti; 

e) L’operatore economico interessato potrà formulare 1 (una) sola offerta. Si precisa che non 
saranno prese in considerazione offerte pervenute fuori dai termini indicati, integrative o 
sostitutive o qualsiasi altra variazione aggiunta successivamente all’invio della prima offerta; 

f) Non saranno prese in considerazione offerte che si riferiscono a servizi differenti da quelli 
contenuti nell’oggetto dell’appalto e/o delle relative precisazioni di cui al punto 2; 

g) L’offerta dovrà essere sottoscritta dal Legale Rappresentante dell’Operatore Economico 
partecipante o da un suo delegato e dovrà essere corredata da copia fotostatica di un 
documento d’identità del sottoscrittore o di un documento di riconoscimento equipollente in 
corso di validità. In alternativa, è ammessa la sottoscrizione mediante firma digitale; 

h) L’offerta dell’operatore economico dovrà riportare il dettaglio e la tariffazione di tutte le voci 
contenute; 

i) L’offerta dovrà contenere: 
 

1) Dichiarazione sostitutiva dell’Operatore Economico, redatta secondo quanto previsto nello 
schema di dichiarazione sostitutiva di cui all’Allegato 02, del presente avviso.  

2) Sottoscrizione del Capitolato Tecnico all 1 e dello Schema Contratto di Convenzione 
rispettivamente agli allegati 03 del presente Avviso. In fase di presentazione dell'offerta 
l’operatore economico dovrà dichiarare l’accettazione del Capitolato Tecnico e dello Schema 
Contratto di Convenzione ovvero le eventuali varianti che intende apportare producendo 
copia integrale del testo degli articoli modificati, ovvero la non accettazione del Capitolato 
Tecnico e/o e dello Schema Contratto di Convenzione, producendo copia integrale delle 
condizioni proposte. Si precisa che per “variante” deve intendersi una modificazione di una 
disposizione di senso compiuto che regola un particolare aspetto del contratto.  
È ammessa la presentazione di varianti alle condizioni del Capitolato Tecnico e/o dello e dello 
Schema Contratto di Convenzione liberamente proposti dagli operatori offerenti, entro il 
seguente limite: non è ammessa l’offerta di varianti che si riferiscono a prestazioni differenti 
da quelle contenute nell’Avviso di selezione; 

3) Offerta economica. L’offerta economica dovrà essere redatta secondo quanto previsto nello 
schema di offerta di cui all’Allegato 01; 

10. Valutazione delle offerte e aggiudicazione del servizio:  
Il servizio in oggetto sarà affidato dall’ Amministrazione scolastica appaltante con la formula 
dell’Affidamento Diretto ai sensi dell’Art. 50, comma 1, lettera (b) del D. Lgs 31 marzo 2023, n. 36. 
Per la valutazione dell’offerta l’Amministrazione scolastica appaltante terrà conto: 

a) Delle condizioni tecniche generali e particolari offerte; 
b) Dell’Offerta economica offerta dagli operatori economici; 
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11.  Norme di autotutela:  

L’Amministrazione scolastica appaltante si riserva il diritto di:  

- Non valutare l’offerta prodotta dall’operatore economico qualora risulti carente o incompleta 
sotto il profilo formale o sostanziale indicato al punto 10. 

- Non procedere all’aggiudicazione, nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga 
ritenuta conveniente o idonea;  

- Procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta valida 
congrua e conveniente in relazione all’oggetto dell’affidamento; 

- Di chiedere, in fase di valutazione, agli operatori economici concorrenti di fornire ogni 
chiarimento in ordine al contenuto di tutta la documentazione presentata; 

- Disporre la non aggiudicazione del servizio oggetto del presente avviso, qualora nessuna delle 
offerte pervenute fosse ritenuta congrua o valida;  

- Di concedere una proroga del termine stabilito, ovvero di procedere ad aggiudicazione 
mediante trattativa privata, qualora, alla scadenza del termine previsto per la presentazione 
delle offerte di cui al punto 10.2 che precede, si trovasse in assenza di offerte ritenute valide; 

È espressamente stabilito inoltre che: 

- L’impegno dell’Operatore economico è valido dal momento stesso dell’offerta e per 60 
(sessanta) giorni, mentre l’Amministrazione scolastica appaltante resterà vincolata solo ad 
intervenuta approvazione e comunicazione dell’aggiudicazione e stipula del relativo contratto; 

- Nel caso di mancata stipula del contratto con l’Operatore economico individuato per causa 
ascrivibile allo stesso o al suo legale rappresentante, l’Amministrazione scolastica appaltante 
potrà aggiudicare il servizio ad altro operatore economico offerente, se presente, altrimenti 
procedere all’assegnazione mediante trattativa privata; 

- È altresì facoltà della Amministrazione scolastica appaltante, a suo insindacabile giudizio, 
sospendere, rinviare ovvero annullare la presente procedura, senza che gli Operatori 
economici interessati possano richiedere indennità o compensi di sorta; 

- Non saranno prese in considerazione offerte che prevedano, durante la durata contrattuale, 
subappalti totali o parziali del servizio oggetto della selezione. 

12. Pubblicità:  
Ai sensi dell’Art. 28 del D. Lgs 31 marzo 2023, n. 36 la scrivente Amministrazione scolastica 
appaltante informa che, sul proprio sito internet all’indirizzo web: www.allendecustodi.edu.it 

a) È pubblicato il presente Avviso nella sezione AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE; 
b) Nella sezione AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE, sarà pubblicata la Determina relativa 

all’esito della presente procedura; 
c) L’esito della presente procedura sarà comunicato, via mail PEC, a tutti gli Operatori 

economici partecipanti; 

13. Trattamento dei dati personali – informativa:  
In ottemperanza e applicazione del Regolamento UE 2016/679 si informa che:  

a) Gli Operatori Economici, con la presentazione delle offerte, consentono al trattamento dei 
propri dati, anche personali, esclusivamente per le esigenze selettive e contrattuali;  

b) Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità del trattamento sono strettamente 
connessi alla presente procedura, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro 
riservatezza;  

c) Il conferimento dei dati è obbligatorio e l’eventuale rifiuto potrà comportare la mancata 
prosecuzione della fase precontrattuale o la mancata esecuzione del contratto;  

d) Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi 
cartacei;  

e) Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico;  
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f) Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi e gli 
Assistenti Amministrativi incaricati del servizio; 

g) All’offerta dovrà essere acclusa la liberatoria relativa al trattamento dei dati, sottoscritta dal 
Legale rappresentante dell’Operatore Economico o dal suo delegato; 

14. Responsabile Unico del Procedimento:  
la Dirigente Scolastica Cristina Magnoni risulta pienamente idonea a ricoprire l’incarico di RUP per 

l’affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti dall’art. 15 del decreto legislativo 

n.36 del 31/03/2023 e dal paragrafo 7 delle Linee Guida A.N.AC. n. 3 

15. Controversie:  
Il foro competente per i contratti di cui è parte l’Amministrazione scolastica è quello di cui al R.D. 
30/10/1933, n.1611, cioè quello del luogo in cui ha sede l’Ufficio dell’Avvocatura dello Stato nel cui 
distretto si trova il Tribunale o la Corte d’Appello che sarebbe competente secondo le norme 
ordinarie. 

16. Documentazione allegata: 
1. Capitolato tecnico; 
2. All. 01 – Offerta economica; 
3. All. 02 – Dichiarazione sostitutiva dell'Operatore economico; 
4. All. 03 – Contratto di Convenzione. 

 

 

 

     Il RUP 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

DOTT.SSA Cristina Magnoni 

Documento firmato digitalmente 
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