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Circolare n. 19 
 
 Milano, 30 settembre 2025 
  

AGLI STUDENTI ED ALLE STUDENTESSE 
ALLE FAMIGLIE 

AI DOCENTI  
AL PERSONALE ATA 

 
p.c. alla DSGA 

 
  

 
OGGETTO: PERMESSI DI ENTRATA POSTICIPATA E USCITA ANTICIPATA 
 
 
Si richiamano di seguito le norme del Regolamento di Istituto che regolamentano gli ingressi in ritardo 
e le uscite posticipate. 
 
Ritardi brevi 
 
Presentarsi in ritardo all’inizio delle lezioni costituisce violazione del regolamento di istituto. 
A discrezione del docente della prima ora, senza che ciò costituisca un diritto degli studenti, potrà essere 
autorizzata l’entrata in ritardo entro i primi 10 minuti di lezione della prima ora (entro le 8.20), 
comunque entro un limite massimo di 8 ingressi in ritardo all’anno. 
Esauriti i ritardi brevi, gli studenti in ritardo potranno entrare in seconda ora, fino ad esaurimento di 
tale tipologia di ritardo. 
Gli studenti che si presentano in classe in ritardo avendo esaurito i ritardi brevi autorizzabili incorrono 
in sanzione disciplinare. 
 
Entrata in seconda ora 
 
Le entrate in classe in seconda ora sono autorizzate dal docente in servizio nel numero massimo di otto 
all’anno. 
Lo studente si recherà in classe e comunicherà al docente della seconda ora l’ingresso, in modo che 
l’assenza della 1^ ora venga modificata in entrata posticipata. 
Gli studenti che si presentano in classe in seconda ora avendo esaurito i permessi di entrata posticipata 
incorrono in sanzione disciplinare. 
 
Uscita anticipata di un’ora 
 
La richiesta di uscita anticipata di un’ora rispetto alla fine delle lezioni viene accordata dal docente della 
penultima ora – entro il limite massimo di otto uscite annuali – il quale annoterà l’uscita sul Registro 
Elettronico. 
Gli studenti minorenni potranno uscire dall’istituto solo se accompagnati da un genitore o da una 
persona delegata, che li attenderà nell’atrio della scuola. 
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Entrate e uscite straordinarie superiori ad un’ora 
 
Gli ingressi posticipati e le uscite anticipate di oltre un’ora devono essere autorizzati dall’ufficio di 
presidenza: la Dirigenza può autorizzare uscite anticipate in deroga al disposto dell’articolo precedente 
qualora ricorrano gravi e documentati motivi, da presentarsi personalmente da parte dello studente in 
Vicepresidenza entro il giorno precedente. 
Gli studenti che avvertano malore nel corso della mattinata sono tenuti ad avvisare immediatamente il 
docente in servizio, il quale farà contattare la famiglia dalla segreteria. Se lo studente avvisa 
autonomamente i famigliari tramite cellulare o altro dispositivo per farsi venire a prendere senza 
avvisare il personale scolastico, anche eventualmente nel cambio dell’ora, incorre in infrazione 
disciplinare. 
 
Giustificazione di ritardi ed assenze 
 
I ritardi e le uscite di ogni tipologia dovranno essere giustificati dai genitori degli studenti minorenni o 
dagli studenti maggiorenni, come le assenze, utilizzando il Registro Elettronico – “libretto web”. 
In caso di assenze ingiustificate, i coordinatori avviseranno le famiglie e la dirigenza come previsto 
all’art. 34 del Regolamento. 
 
Si segnala infine che in caso di ripetute note disciplinari (ogni 4), anche dovute a ritardi e/o violazione 
delle disposizioni sopra indicate, sarà contestato allo studente il comportamento non adeguato, con 
conseguente procedimento disciplinare (art. 56 bis Regolamento). 
 
IMPORTANTE 
 
I coordinatori di classe sono invitati a dedicare qualche minuto alla lettura in aula della presente 
circolare, per far sì che tutti gli studenti ne abbiano piena conoscenza. 
 
 
 

 
     La DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Cristina Maria Magnoni 
     Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
  ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 
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